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Il - Especificar o valor autorizado, o prazo de vigéncia
da consignacao e a sua natureza; Ill - Indicar se os
descontos possuem carater sucessivo (mensalidade) ou
eventual, com ciéncia expressa do servidor quanto a
possibilidade de reajustes contratuais, quando previstos na
natureza da consignacao;

IV - Estar vinculada a convénio, contrato ou ato
analogo regularmente celebrado entre o Instituto
VOTUPREV e a instituicdo consignataria.

§ 22 No ato da obtencdo da autorizacao, o servidor
solicitante da consignacao deverd ser informado, de forma
clara e verbal, sobre o conteldo e os efeitos do ato, de
modo a assegurar a plena anuéncia e inequivoca
manifestacao de vontade.

§ 32 As autorizacdes deverao ser arquivadas em meio
fisico ou digital, organizadas de forma cronoldgica e
sistemética, permanecendo disponiveis para fins de
auditoria e controle.

CAPITULO IlI

DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

Art. 32 A operacionalizacdo dos descontos e
consignacdes em folha de pagamento deverd observar
controles e registros formais que evidenciem,
mensalmente:

| - Inclusdes, alteracOes e exclusdes de consignacoes;

Il - Identificacdo do servidor, valores individuais e
montante global descontado em cada rubrica;

Il - Assinatura do responsavel pelo processamento da
folna e de sua chefia imediata, com arquivamento em
diretério digital especifico.

Paragrafo unico. Ndo serdo operacionalizados em
folha de pagamento os descontos decorrentes de
autorizacdes que ndo atendam integralmente aos requisitos
estabelecidos no § 12 do art. 22, devendo a ocorréncia ser
imediatamente comunicada a chefia imediata para as
providéncias cabiveis.

Art. 42 Compete a Unidade Central de Controle
Interno do Instituto VOTUPREV:

| - Acompanhar a execucao dos procedimentos de
consignacao em folha;

Il - Realizar auditorias periddicas sobre as operacdes
registradas;

1l - Relatar os resultados ao Gestor, indicando
eventuais impropriedades;

IV - Recomendar providéncias saneadoras, corretivas
ou preventivas, bem como adotar ou encaminhar a adogao
de demais medidas cabiveis, inclusive o reporte a érgaos
externos competentes, quando caracterizada a ocorréncia
de indicios de irregularidades ou fraudes.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 O Instituto VOTUPREV poderd adotar
mecanismos adicionais que aumentem a efetividade dos
objetivos desta Instrucao Normativa, sempre que
necessario ao aprimoramento dos controles e da seguranca
dos procedimentos.

Art. 62 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na
data de sua publicacdo, produzindo efeitos apds a ciéncia
formal as dreas envolvidas, para fins de imediato
cumprimento.

Votuporanga, 08 agosto de 2025.

ADAUTO CERVANTES MARIOLA - DIRETOR PRESIDENTE

Licitacoes e Contratos

Contratos

EXTRATO DE CONTRATO n.2 06/2025

Contratante: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

Contratada: IMPORTINVEST
COMERCIO LTDA.

Objeto: locacdo de um equipamento multifuncional
monocromatico de, no minimo, 50ppm em A4 ou Carta,
com tecnologia de impressao a “laser” ou LED, com as
funcdes de impressado, cépia e digitalizacao, “full duplex”
(frente e verso) automatico para todas as fun¢des, em
estado novo (sem uso anterior e lacrado de fabrica) e em
seu Ultimo estadgio de revisdo tecnoldgica de software e
hardware, bem como de suprimentos originais do préprio
fabricante, instalagdo, suporte técnico especializado,
manutencOes preventiva e corretiva, incluindo o
fornecimento de suprimentos, exceto papel, e com a
possibilidade de pagamento pela cdpia impressa sem
franquia minima

Vigéncia: 36 (trinta e seis) meses

Valor: R$ 4.320,00 (quatro mil, trezentos e vinte reais)
pelos primeiros doze meses da locacao do equipamento e
estimado de R$ 1.440,00 (um mil, quatrocentos e quarenta
reais) pelas cépias impressas, sendo mensal de R$ 360,00
(trezentos e sessenta reais) da locacao do equipamento e
estimado de R$ 120,00 (cento e vinte reais) pelas cépias
impressas

Processo n.2 012/2025

Dispensa de Licitagdo n.° 006/2025

Assinatura: 2 de setembro de 2025

Votuporanga, SP, 8 de setembro de 2025

ADAUTO CERVANTES MARIOLA

Diretor Presidente

IMPORTACAO E

SUPERINTENDENCIA DE AGUA, ESGOTO E MEIO
AMBIENTE - SAEV AMBIENTAL

Atos Oficiais

Portarias

PORTARIA N.2 2427/2025

(Institui e regulamenta o
Teletrabalho no &mbito da
Superintendéncia de Agua,
Esgotos e Meio Ambiente de
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