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TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO
A presente contratagéo tem por objeto a escolha de proposta baseada no menor
preco para Fornecimento de Espelhos com instalagdo em ambientes internos
do Instituto de Previdéncia do Municipio de Votuporanga — Votuprev.

Especificacdes
LOTE | Item Cédigo Descrigao Quant. Valor Valor Total
Unitario
01 1 001.026.061 | ESPELHO PARA BANHEIRO 3MM, 1 RS 334,26 RS 334,26
90CM X 120CM
2 001.026.058 | ESPELHO PARA BANHEIRO 3MM, 2 RS 460,00 RS 920,00
90CM X 180CM
VALOR RS 1.254,26
TOTAL

1.1. Gestor do Contrato: Andréa Laridondo Zucareli Santana
Fiscal do Contrato: Gustavo Poggi Furlaneto

1.2. As informacgdes administrativas relativas ao Edital poderao ser obtidas junto
ao setor de Licitagcbes pelo fone (17) 3421-6058 para os Licitantes
interessados obterem esclarecimentos e ou impugnacgoes.

2 — Condig¢oes Gerais da Contratagao

2.1. Fornecimento de Espelhos com instalagdo em ambientes internos do
Instituto de Previdéncia do Municipio de Votuporanga — Votuprev.

2.2. O objeto desta contratacdo nado se enquadra como sendo de bem de luxo.
2.3. Os bens objeto desta contratagdo constam no PCA, no item 48.

2.4. O fornecimento dos bens pretendidos constantes neste Termo de
Referéncia ndo é de natureza continuada tendo em vista que a aquisic¢ao total
supre a necessidade.

2.5. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 03 (trés) meses, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3 - Fundamentagao da contratagao

A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo por possuir
valores estimados dentro dos limites previstos no inciso |l, do artigo 75, da Lei
n.° 14.133/2021, e Decreto Municipal n® 15.631/2023.

4 - Descrigao da solugao como um todo

Com a concluséo da obra da nova sede do Instituto de Previdéncia do Municipio
de Votuporanga, faz-se necessaria a aquisicdo de espelhos para atender as
condicbes adequadas de uso dos ambientes internos do prédio, contribuindo
para a funcionalidade, seguranga, higiene e conforto dos servidores desta
autarquia e servidores do municipio que serédo atendidos no local em busca de
informacgdes.
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5 - Requisitos da contratagao

Subcontratagcao
5.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos artigos 96 e seguintes
daLein®14.133, de 2021, pois trata-se de bens cuja simplicidade, nao justificaria
a necessidade de garantia de execugao.

Vistoria
5.4. Nao se aplica.

6 - Modelo de Execugao do Objeto

6.1. Condig¢des de entrega

6.1.1. O prazo de entrega dos bens constantes deste termo de referéncia é de
até 10 (vinte) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa unica, conforme solicitacao da area demandante.

6.1.2. Caso né&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias uteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situagcdes de caso fortuito e forga maior.

6.1.3. Todas as despesas com o fornecimento de todos os itens serdo por conta
da empresa vencedora do certame que devera entrega-los devidamente
acondicionados, embalados de modo a garantir a sua integralidade de acordo
com os requisitos do Edital, deste Termo de Referéncia e do Contrato.

6.2. Requisitos da Contratacao

6.2.1. Para atender as necessidades especificas, foram estabelecidos os
seguintes requisitos técnicos:

6.2.1.1. Correrao por conta do adjudicatario fornecedor todos os custos atinentes
a efetiva entrega e instalagdo do objeto da licitacdo, tais como salarios e
encargos, impostos, fretes, dentre outros.

6.2.1.2. Caso o bem entregue nao esteja de acordo com as especificagdes esses
serao rejeitados, mediante Notificagdo de Recusa, sendo que a contratada tera
de promover a substituicdo no prazo estabelecido pela Administragao.

6.3. Demais Requisitos da Contratagao:

6.3.1. A Contratada devera efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des,
conforme especificagdes, prazo e local informados, acompanhados das
respectivas notas fiscais, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia.

6.3.2. Responsabilizar-Se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990).

6.3.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado pela
Administracdo os bens com avarias ou defeitos.

6.3.4. Comunicar a Contratante com antecedéncia os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto para entrega, com a devida comprovagao.
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6.3.5. A empresa Contratada devera considerar em sua proposta de pregos
todas as despesas relacionadas aos bens, incluindo custos com transporte,
entrega, e outros que se fizerem necessarios.

6.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego:

6.4.1. Os espelhos serao instalados nas dependéncias da sede do Instituto
Votuprev, localizado na avenida Sebastidao Vaz de Oliveira, n° 447, Jardim
Baldissera, CEP 15503-452, na cidade de Votuporanga, SP.

6.4.2. As instalagdes a serem realizadas ocorrerdo de segunda a sexta-feira no
horario compreendido entre as 8h e 15h, devendo a fornecedora comunicar o
horario aproximado pelo telefone (17) 3421-6058.

7 - Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.1.0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é
de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

7.2.A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

7.3.A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo
préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,
de acordo com as normas técnicas especificas.

7.4.Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao
de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

7.5.As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deveréao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

7.6.Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

7.7.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagcido escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

7.8.Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos
reparos.

7.9.Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

7.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.
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7.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢gbes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Da formalizagao da contratacao:

Considerando que o valor estimado para a presente contratagédo € inferior ao
limite previsto no §4° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, dispensa-se a celebracéo
de contrato formal, sendo a contratagao efetivada por meio de nota de empenho,
documento que estabelece as condi¢cdes de fornecimento, valor, prazo e demais
obrigagdes pertinentes.

8.2. Da gestao e fiscalizagao da contratagao
A gestéo e fiscalizagédo do fornecimento seréo realizadas nos termos do art. 117
da Lei n® 14.133/2021, mediante acompanhamento direto do servidor designado
como gestor e fiscal do instrumento equivalente, o qual devera verificar a
conformidade do fornecimento com as especificagcbes constantes no termo de
referéncia e atestar o recebimento dos materiais.

8.3. Da observancia aos principios e boas praticas

A adocgao da nota de empenho como instrumento formal assegura simplicidade
administrativa, economicidade e celeridade processual, sem prejuizo do
controle, rastreabilidade e transparéncia da execucdo. Assim, a solugao
proposta garante o cumprimento das exigéncias legais e mantém a
conformidade com os principios da eficiéncia, legalidade e transparéncia na
gestao publica.

9 - Critérios de medigao e pagamento

Recebimento do Objeto

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia ou Edital e seus anexos;

9.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

9.1.4. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

9.1.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo.
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9.2. Liquidagao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o
prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

9.2.2. Parafins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem
énus ao contratante;

9.24 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagcdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68, da Lei n° 14.133, de 2021.

9.3. Prazo de Pagamento

9.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

9.3.1. O pagamento sera efetuado ou mediante boleto bancario ou depdsito na
conta corrente indicada na nota fiscal, que devera ser necessariamente da
empresa vencedora do(s) item(s) ou grupo de item(s) esta licitagéo.

9.3.2. A veracidade dos dados bancarios descritos € de responsabilidade
exclusiva do fornecedor, ficando a autarquia eximida de quaisquer erros ou
falhas nas informacgdes por ele fornecidas.

9.3.3. O CNPJ do Documento Fiscal devera ser o mesmo dos documentos
apresentados nesse processo, ndao sendo aceito CNPJ diferente, nem mesmo
filial.

9.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

9.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

9.3.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

10. Forma e critérios de selegao do fornecedor
10.1. O fornecedor sera selecionado em conformidade com:
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10.1.1. a proposta de menor preco do(s) LOTE (s);

10.1.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao

10.2. Para fins de habilitacdo, nos moldes do artigo 72, inciso V, da Lei n.°
14.133/2025, o interessado devera comprovar o0s requisitos abaixo
especificados, que deverao ser apresentados em até 48h (quarenta e oito horas),
na hipétese em que a proposta seja classificada como escolhida:

10.2.1 Habilitagao Juridica

a) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov. br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

e) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

10.2.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais
inscritos em Divida Ativa da sede do Licitante. Caso a sede do Licitante seja fora
deste Municipio e mantenha filial(is) em Votuporanga, apresentar também desta
(s);

c) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos
e Contribui¢cdes Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive
as Contribuigdes Sociais (INSS) previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo
unico do artigo 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certidao
Previdenciaria;

d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

e) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) perante a Justiga do Trabalho (Lei Federal 12.440/2011 e artigo 642-A
da CLT);

f) Declaragcéo assinada pelo representante legal da fornecedora de que néo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e também ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo menor,
a partir de 14 (catorze) anos na condigao de aprendiz, conforme inciso XXXIII,
do artigo 7°, da Constituicdo Federal, nos termos do anexo |l.
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Qualificagao Econémico-Financeira
10.2.3. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor

9. Estimativas do valor da contratagao
9.1. O custo total estimado da contratagdo corresponde a R$ 1.254,26 (um mil,
duzentos e cinquenta e quatro reais e vinte e seis centavos).

10. Adequacao orgcamentaria

PRINC CLASSIF INSTITUCIONAL CATEGORIA ECONOMICA FR | CAPLIC

17 |04.01.00|09.122.0049.21.13.0000| 3.3.90.39.16 | MANUTENGAQ E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS | 4 | 690.000

Votuporanga, 19 de janeiro de 2026

Andréa Laridondo Zucareli Santana
Diretora Administrativa
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CNPJ: 15.042.362/0001-12

ESTADO DE SAO PAULO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA | NOTA DE EMPENHO |
VotuPrev> AV. SEBASTIAO VAZ DE OLIVEIRA, 447

NOTA DE EMPENHO N° FICHA: DATA: REQUISIGAO N°:
LICITAGAO: DOCUMENTO: VENCIMENTO:
NOME: CODIGO:
ENDEREGO:

DESCRICAO DO MATERIAL E/OU SERVICO

ITEM CODIGO DESCR. QTD UNID VLR UNIT R$ TOTAL

SOMA
CODIGO CLASSIFICAGAO DA DESPESA EMPENHADA
DOTAGAO EMPENHADO ATE A DATA VALOR DESTE EMPENHO SALDO ATUAL

VALOR A SER PAGO R$

L I I R R R R R R

CONTABILIZADO

DATA

DATA

DESPESA PAGA EM

BANCO AG

CONTA TIPO

VALOR

ORIGEM

DESTINO

DIRETOR ADM./FINANCEIRO

ORDENADOR DA DESPESA

DIRETOR PRESIDENTE




